ТРЕБОВАНИЯ К ОТЧЕТУ СТУДЕНТА ПО ПРАКТИКЕ 
(учебной и производственной)


1.	Отчет должен содержать: 
· титульный лист (оформляется по установленной единой форме);
· индивидуальное задание;
· оглавление;
· введение (цели и задачи практики);
· основная часть (характеристика организации (подразделения организации), содержание проделанной студентом работы в соответствии с целями и задачами программы практики и индивидуальным заданием);
· заключение (выводы по результатам практики);
· список использованных источников;
· приложения.
2. Требования к оформлению: Отчет должен быть выполнен с использованием компьютера, на одной стороне листа белой бумаги формата А4 в текстовом редакторе MS WORD, шрифтом Times New Roman размером 14 пт, через полтора интервала, с выравниванием по ширине страницы. Текст отчета следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, левое – 30 мм, абзацный отступ – 1, 25 см.
Отчет о практике составляется в объеме от 10 стр. до 30 стр. текста для учебной и производственной (в т.ч. преддипломной практики) практики.
3. В случае фактической невозможности представить студентом наработанный материал в виду распространения на этот материал грифа государственная или коммерческая тайна студенты обязаны представить подробный перечень работ, заверенный руководителем практики от предприятия.
4. Сброшюрованный отчет подписывается студентом и руководителями практики от кафедры.
5. Отчеты студентов по практике должны храниться на кафедре 6 лет.
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ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê 

ÎÒ×ÅÒ

Ó

 

ÑÒÓÄÅÍÒÀ ÏÎ ÏÐÀÊÒÈÊÅ

 

 

(ó÷åáíîé è ïðîèçâîäñòâåííîé)

 

 

 

1.

 

Îò÷åò äîëæåí ñîäåðæàòü: 

 

·

 

титульный лист

 

(

оформляется по установленной единой форме

)

;

 

·

 

индивидуальное задание;

 

·

 

оглавление;

 

·

 

введение (цели и задачи практики);

 

·

 

основная часть 

(характеристика организации

 

(подразделения организации)

, 

содержание проделанной студентом работы в соответствии с целями и 

задачами программы практики и индивидуальным заданием);

 

·

 

заключение (выводы по результатам практики);

 

·

 

с

писок использованных источников

;

 

·

 

приложения.

 

2.

 

Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ: 

Îò÷åò äîëæåí áûòü âûïîëíåí ñ èñïîëüçîâàíèåì 

êîìïüþòåðà, íà îäíîé ñòîðîíå ëèñòà áåëîé áóìàãè ôîðìàòà À4 â òåêñòîâîì 

ðåäàêòîðå 

MS

 

WORD

, øðèôòîì 

Times

 

New

 

Roman

 

ðàçìåðîì 14 

ïò, 

÷åðåç 

ïîëòîðà èíòåðâàëà, ñ âûðàâíèâàíèåì ïî

 

øèðèíå ñòðàíèöû.

 

Òåêñò îò÷åòà 

ñëåäóåò ïå÷àòàòü, ñîáëþäàÿ ñëåäóþùèå ðàçìåðû ïîëåé: ïðàâîå 

–

 

10 ìì, 

âåðõíåå è íèæíåå 

–

 

20 ìì, ëåâîå 

–

 

30 ìì, àáçàöíûé îòñòóï 

–

 

1, 25 ñì.

 

Îò÷åò î ïðàêòèêå ñîñòàâëÿåòñÿ â îáúåìå îò 10 ñòð. äî 30 ñòð. òåêñòà äëÿ 

ó÷åáíîé è 

ïðîèçâîäñòâåííîé (â ò.÷. ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêè) ïðàêòèêè.

 

3.

 

Â ñëó÷àå ôàêòè÷åñêîé íåâîçìîæíîñòè ïðåäñòàâèòü ñòóäåíòîì íàðàáîòàííûé 

ìàòåðèàë â âèäó ðàñïðîñòðàíåíèÿ íà ýòîò ìàòåðèàë ãðèôà ãîñóäàðñòâåííàÿ 

èëè êîììåð÷åñêàÿ òàéíà ñòóäåíòû îáÿçàíû

 

ïðåäñòàâèòü ïîäðîáíûé 

ïåðå÷åíü 

ðàáîò, çàâåðåííûé ðóêîâîäèòåëåì ïðàêòèêè îò ïðåäïðèÿòèÿ.

 

4.

 

Ñáðîøþðîâàííûé îò÷åò ïîäïèñûâàåòñÿ ñòóäåíòîì è ðóêîâîäèòåëÿìè 

ïðàêòèêè îò êàôåäðû.

 

5.

 

Îò÷åòû ñòóäåíòîâ ïî ïðàêòèêå äîëæíû õðàíèòüñÿ íà êàôåäðå 6 ëåò.

 

 

